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5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 18 inci maddesine
gore kisa vadeli sigorta kollarindan verilmekte olan gegici i1G goremezlik 6deneklerinin
O0denmesi icin gerekli olan ve anlaGnali saglik hizmet sunucularinca diizenlenip Kuruma
gonderilmesi gereken istirahat raporlarinin elektronik ortamda diizenlenmesine dair
programin yazilim ¢aliGnalar1 tamamlanmiGve program taGa iinitelerinde test edilmiGolup;
buna iliGkn hastane, iGveren ve Kurumun yapacagi iGve iGlenlere ait siirecler yeniden
belirlenerek aGgida agiklanmiGtr.

I) E-Odenek programi ve kapsam

Bilindigi gibi, sigortalilarin rahatsizlanmalar1 halinde alacaklari istirahat raporlarina
iliGkinesaslar Sosyal Sigorta GGletari Yonetmeliginin 39 uncu maddesinde diizenlenmiGve
anilan maddenin yedinci fikrasinda, Kurumca yetkilendirilen tek hekim veya saglik kurulu
tarafindan verilecek istirahatlerin, 6rnegi Kurumca belirlenecek belgenin doldurulmasi veya
elektronik ortamda diizenlenmesi suretiyle Kuruma génderilmesi dngdérilmiiGtii.

Bu baglamda, E-6denek programi; 5510 sayili Kanunun 4 iincii maddesinin birinci
fikrasinin (a) bendi kapsamindaki sigortalilar i¢in, Kurumumuzla anlaGnali 6zel ve resmi
saglik tesislerince diizenlenen gecici iGgoremezlik belgeleri veya saglik kurulu raporlarinin
iGveenlere ve Kuruma elektronik ortamda gonderilmesi, iG goremezlik ©6deneginin
hesaplanmas: ve sigortaliya ddenmesi igin MOSGPsistemi aracilifiyla T.C. Ziraat Bankasi
A.g. Gubetrine gonderilmesine dair iGém siireclerini kapsamaktadir.

Programin test ¢aliGnalar1 oncelikle Kir(ghir, Eski(ghir ve Ankara illerinde yapilmiG
ve program, 21/06/2012 tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde saglik hizmet sunuculari ve sosyal
giivenlik il miidiirliikleri/sosyal glivenlik merkezlerinde test ortaminda uygulamaya a¢ilmiGtr.

Programa, kisa vadeli sigortalar servislerinde ¢aliGa personeller tarafindan “MEYES”
Gifrsi ile “Intra/Uygulamalar/Emeklilik hizmetleri/GG Goremezlik e-Odeme Projesi”
ekranindan ulaGilacktir. Hastane baGh&imleri, E-rapor uygulamasi i¢in verilen Gfrelerle
hastane paket programi fiizerinde acilan E-0denek ekranindan giriG yaparak hekimleri
tarafindan diizenlenen iG goremezlik belgesi veya saglik kurulu raporlarini onaylayarak
Kuruma gonderecektir.

Program kural olarak tiim saglik hizmet sunucularmmin kullanimina agik olmakla
beraber; 1Geri hekimleri, kurum tabiplikleri, aile hekimleri, belediye ve Tiirk Silahli
Kuvvetlerine ait hastaneler ile Kurumla anlaGnast olmayan 6zel saglik hizmet sunucularina
bu aGanada MEDULA {izerinden eriGimsaglanamadigindan, programin ikinci aGanasinin
uygulamaya ag¢ilmasina kadar anilan birimlerce diizenlenen raporlar E-6denek projesinin
diGnda tutulmuGtur

Bu nedenle,
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-Sigortalilara aile hekimleri, belediye hastaneleri ve askeri hastaneler tarafindan
verilen istirahat raporlar ile kurum tabiplerinin iGgipersonellere verdikleri raporlarin kagit
ortaminda diizenlenmesi ve bunlarin posta veya kurye ile Kurum tinitelerine génderilmesi,

- AnlaGnasi1 olmayan saglik hizmeti sunucusu hekimlerinin diizenledikleri raporlar ile
anlaGnal1 6zel hastanelerin anlaGna diGnda kalan branGlaricin diizenledikleri raporlarin eski
uygulamaya gore resmi saglik hizmet sunucularinca onaylanmasi ve Kuruma gonderilmesi,

-(@yeri hekimlerinin diizenlemiG oldugu 2 giinliik istirahat raporlar1 icin gegici iG
goremezlik 6denegi (iGkazast ve meslek hastaligi diGnda kalan vakalar i¢in) 6denmemekle
beraber, sigortalilara tek hekimce diizenlenen raporlarin bir takvim yilinda 40 giinii aGnamasi
kuralinin hesabinda dikkate alinmasi i¢in anilan raporlarin Kuruma kagit ortaminda
gonderilmesi,

-Ayrica, Kanunun 4 {incli maddesinin birinci fikrasinin (b) bendine tabi sigortalilar
icin diizenlenen istirahat raporlarinin kagit ortaminda Kuruma génderilmesi,

Uygulamasina devam edilecektir.

II) Programin mahiyeti

A) Hastane Modiilii

Kurumla anlaGnali ikinci ve tiglincli basamak saglik hizmet sunucusu hekimlerinin iG
kazasi, meslek hastaligi, hastalik, analik ve emzirme vakalari i¢in diizenlemiG olduklar1
belgelerin elektronik ortamda Kuruma gonderildigi ve sigortalilara ait tiim bilgilerin yine
Kurum veri tabani tarafindan saglandig1 bir modiildiir.

Bilindigi gibi, sigortalilara tek hekim tarafindan bir defada en fazla 10 giine kadar
rapor verilebilmektedir. Gsirahat sonrasinda kontrol muayenesi raporda belirtilmiGise hekim
bunu bir defa daha tekrarlayabilmekte ve yine en fazla 10 giine kadar olmak kayd: ile
toplamda en fazla 20 giin istirahat verebilmektedir.

Gkici rapordan sonraki raporlarin  ise saglik kurulu tarafindan verilmesi
gerekmektedir.

Bunun yani sira, bir sigortaliya bir takvim yil1 icerisinde tek hekim (ayn1 veya farkl
hekimler) tarafindan en fazla 40 giin rapor verilebildiginden; 40 giinii aGanraporlar ise saglik
kurulu tarafindan verilmektedir.

Rapor siirelerine iliGkn bu iki durum da, hazirlanan E-6denek programi tarafindan
kontrol edilmekte ve ayni hekim tarafindan sigortaliya iki defadan ve toplamda 20 giinden
fazla, ya da tek hekim tarafindan bir takvim yil1 i¢erisinde 40 giinden fazla rapor verilmesi
onlenmektedir.

Buna bagli olarak program, istirahat raporlarinda;

1) Tek hekim raporlari,

2) Saglik kurulu raporlari,

3) Emzirme ddenegine esas dogum raporlari,

ayrimini esas almakta ve sigortalinin istirahat durumu ve siirelerine gore hekimin bilgi
giriGi yap&ag1 meniilerden oluGmaktadir.

Bu meniilerde saglik hizmet sunucusu hekimleri tarafindan yapilan iGémlerle;

1) Tek hekimin birinci 10 giline kadar verecegi istirahat raporlarinda sigortalinin
iyileGtigine ve artik caliGbilecegine, ya da rapor sonu itibariyle sigortalinin hala
iyileGnedigine ve yine 10 giline kadar belirlenecek kontrol siiresinde istirahatinin devam
edecegine,

2) Kontrollii raporlarda kontrol siiresi sonunda istirahatin son bulacagina ve
sigortalinin ¢aliGnaya baGhyabilecegine, ya da ikinci bir kontrol siiresi Ongoriilmesi
gerektigine veyahut da sigortalinin saglik kuruluna sevk edilmesine,

3) Saglik kurulu raporlarinda, yine rapor siiresi sonunda istirahatin son bulacagina ve
sigortalinin ¢aliGnaya baGhyabilecegine, ya da sigortalinin maluliyete sevk edilmesi
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gerektigine veyahut da maluliyet halinin azaltilabilecegi gerekgesiyle raporunun devam
etmesi gerektigine,

karar verilmesi miimkiin olabilecektir.

Sigortalinin iGgoéremezlik halinin iGkazasi, meslek hastaligi veya analik hallerinden
biri sebebiyle ortaya c¢ikmasi halinde programda bu tiir 6zellikli vakalara 6zgii bilgiler
doldurularak istirahat raporlar1 diizenlenebilmekte, buna iliCkin mevzuat kurallar1 sistemce
otomatik olarak kontrol edilmektedir.

Saglik hizmet sunucular1 elektronik ortamda rapor gonderemedikleri durumlarda kagit
ortaminda rapor diizenlemeye ve Kuruma gondermeye devam edecektir.

B) (G veen Modiilii

Saglik hizmet sunucusu hekimlerince diizenlenen ve baGh&kim tarafindan onaylanan
ve elektronik ortamda iGverenegonderilen raporlar, iGvereneait ¢aliGilnadigina dair bildirim
ekraninda gériilebilmektedir. S6z konusu raporlar, Sosyal Sigorta G@mleri Y dnetmeliginin 39
uncu maddesinin yedinci fikrasinda yapilan degiGiklk uyarinca ayni zamanda tebligat niteligi
de taGmaktadir. Bu nedenle kendisine sigortalinin istirahat raporu ulaGan iGveenin, istirahatin
bittigi tarihten itibaren 5 1Ggiinii icerisinde caliGilnadigma dair bildirim giriGni yapmasi
gerekmektedir. Bildirim http://uyg.sgk.gov.tr/vizite/welcome.do adresinden yapilacaktir.

Ancak raporun diizenlendigi aydan onceki aya ait prime esas kazanglari Kuruma
bildirilmeyen sigortalilarin raporlar1 i¢in iGveen tarafindan caliGilnadigina dair bildirim
yapildig1 halde s6z konusu raporlar onayli liste meniisiine diiGneyecektir. Kanunun 17 nci
maddesine gore verilecek 0deneklerin hesabina esas tutulacak giinliik kazang; iGkazasinin
veya dogumun oldugu tarihten, meslek hastaligi veya hastalik halinde ise 1G goremezlik
halinin baGladig1 tarihten Onceki oniki aydaki son ii¢ ay icinde 80 inci maddeye gore
hesaplanacak prime esas kazanclar toplaminin bu kazanglara esas prim 6deme giin sayisina
boliinmesi suretiyle hesaplanacagi hiikiim altina alinmiGtr.

Ote yandan, Gsirahatli Olan Sigortalilarm G@erinde CaliGnadiklarma Dair Bildirimin
Gg@erenlerce Sosyal Giivenlik Kurumuna Génderilmesine GiGkn Usul Ve Esaslar Hakkinda
Tebligin 4 {lincli maddesinde, hak edilen istirahat siiresi; 10 giinden kisa siireli istirahatlerde
istirahatin bittigi giinii, 10 giin ve daha uzun siireli istirahatlerde 10’ar giinliik siirelerin bittigi
ve son 10 giinliik siireden arta kalan istirahat siiresinin bittigi giin Gekinde tanimlanmiGtr.

Buna gore vaka tarihinden onceki son bir yildaki son ii¢ aya ait prime esas kazanglari
Kuruma intikal etmeyen raporlar hastane baGh&imince onaylandigi anda Kurum tarafinda
G@eren Onaysiz Rapor Listesinde goriilecektir. S6z konusu ddenekler, hak edilen istirahat
stiresinde ve vaka tarihinden 6nceki son aya ait kazanglar1 Kuruma bildirilmeyen sigortalilar
icin hak edilen istirahat siiresinde ve vaka tarihinden onceki son aya ait kazanglarin prim
hizmet belgesi veya sigortali hesap fiGiile Kuruma intikal ettigi tarih itibariyla GGeren Onayli
Odeme Gigmleri meniisiinde goriilebilecektir. Bu nedenle prime esas kazanglarn Kuruma
bildirilmesi gereken son tarih olan, her ay1 takip eden ayin 6zel iGyerleriigin 23 iinden, kamu
iGyeleri icin 7 sinden Once sona eren istirahat raporlarina ait ddeneklerin sigortalilara
bekletilmeden 6denebilmesi i¢in vaka tarihinden dnceki son aya ait kazancin, sigortali hesap
pusulasi ile Kuruma gonderilmesi gerekmektedir.

CaliGlmadigina dair bildirimin siiresinde yapilmasi i¢in Kurum tarafindan iGveenlere
e-posta gonderilecektir. E-posta gonderilebilmesi i¢in iGveenlerin e-posta adreslerini Kuruma
bildirmeleri gerekmektedir. G@erenlerin elektronik posta adreslerini Kuruma ulaGtrmalar
hakkinda bildirilecek son tarih 01/10/2012 olup, bu tarihe kadar 2011/50 sayilt Genelgenin
caliGilnadigina dair bildirimle ilgili hiikiimlerinin uygulanmasina devam edilecektir.
Belirtilen tarihe kadar sosyal gilivenlik il miidiirliikleri/sosyal giivenlik merkezleri kisa vadeli
sigortalar servislerinde ¢aliGanpersonellerce Kurum modiiliinde ¢caliGilmadigna dair bildirim
yapilmayan raporlara ait bilgilerin yer aldigi GGvererOnaysiz Tebligat Glgmleri listesinde
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http://uyg.sgk.gov.tr/vizite/welcome.do

bilgilerine yer verilen sigortalilarin iGveenlerine idari para cezasi uygulanmadan Once
mutlaka ¢caliGinadigina dair bildirimin yapilmasi i¢in k&git ortaminda tebligat ¢ekilecektir.

Ayrica elektronik ortamda rapor gonderemeyen saglik hizmet sunucularinin kagit
ortaminda gonderdikleri raporlar1 eski ¢aliGilnadigina dair bildirim giriGekranindan anilan
bildirimin yapilmasi halinde eski 6denek programindan 6denecektir.

C) Kurum Modiilii

Saglik hizmet sunucusu hekimleri tarafindan verilen istirahat raporlarina T.C. kimlik
numarasi ile girildiginde, sistem arka planda sigorta sicil numarasina, iGverensicil numarasina
ve iGverenin bagli bulundugu sosyal giivenlik il miidiirliigli/sosyal giivenlik merkezine
ulaGnaktadir. Bu yolla raporun hangi iiniteye gonderilecegi sistemce belirlenmiGolmaktadir.
Bu nedenle istirahat raporlarina ait iGve iGémler, sigortali hizmet bildirimlerinin yapildigi ve
iGveen dosyalarinin bulundugu sosyal gilivenlik il miidiirliigii/sosyal giivenlik merkezince
yapilacaktir.

Ancak iGveen iGémleri yapilmayan, fakat kisa vadeli sigorta iGémleri yapilan sosyal
giivenlik merkezlerince, kendi personellerine iGveen iGlenleri yapilan birime ait 6deme
yetkisi almalar1 halinde merkezlerine ait sigortalilarin gegici i1G goremezlik 6deneklerini
odeyebileceklerdir. Ornegin Ankara Gl Miidiirliigiine bagli Cubuk Sosyal Giivenlik
Merkezinde iGvereniGlenleri yapilmaktadir. Akyurt ilgesinde faaliyet gosteren iGverenlern
dosyalar1 Cubuk Sosyal Giivenlik Merkezinde iGém gordiigiinden Akyurt Sosyal Giivenlik
Merkezi kisa vadeli sigorta servisinde ¢caliGa personellere Cubuk Sosyal Giivenlik Merkezine
ait 6deme yetkisinin verilmesi halinde Akyurt Sosyal Giivenlik Merkezine bagl sigortalilara
ait gecici 1G gorenezlik 6denekleri ad1 gegen sosyal giivenlik merkezince 6denebilecektir.

Diger taraftan, kisa vadeli sigorta 6deme iGémleri il miidiirliikkleri uhdesinde yapilan
initelerimizde il midiiriiniin takdirine gore il midiirliiklerine bagli sosyal giivenlik
merkezlerinin kisa vadeli sigorta iGGlenlerini yapacak personellerine il miidiirligiine ait 6deme
yetkisinin verilmesi halinde adi1 gegen merkezlerce iGlemyapilabilecektir.

Sigortalilarin bagli bulundugu sosyal giivenlik il miidiirliiklerinin/sosyal giivenlik
merkezlerinin kisa vadeli sigortalar servislerinde ¢aliGa personellerce, yukarida belirtilen
adresten ulaGilan ekranda, gegici 1G goremezlik odeneklerine iliGkn, dort adet menii
bulunmaktadir. Bunlardan birincisi, Emzirme Odemesi GGleteri, ikincisi GGeren Onayh
Odeme Glgmleri, iigiinciisii GGeren Onaysiz Odeme Gilgmleri dérdiinciisii ise Onay Glgmleri
meniisiidiir.

Hastaneler tarafindan diizenlenen emzirme ddenegine esas dogum raporlari iinitelerde
Emzirme Odemesi Gigmleri meniisiinde goriilebilmekte ve ddenmesi i¢in onay iGémleri
meniisiine gonderilmektedir. Bu 6demeler icin talep dilekgesi alinmasina devam edilecektir.

G@eren Onayli Odeme (§lenleri meniisiinde, iGverenlere ¢aliGimadigina dair bildirim
giriGiyapilmiGraporlar goriilebilmekte ve 6denek miktar: sistemce hesaplanan raporlar servis
personelleri tarafindan kontrol edildikten sonra (¢f ve harcama yetkilisince onaylanmak {izere
Onay Glgmleri meniisiine génderilebilmektedir.

G@eren Onaysiz Odeme Glgmleri meniisii altinda yer alan GGeren Onaysiz Rapor
Listesi hastane baGh&imince onaylanarak gonderilen ve istirahat siireleri sona ermemiG
raporlarin goriildiigii ekrandir. GGeren Onaysiz Tebligat GGhaleri ekrani hastanelerce Kuruma
gonderilen istirahat siiresi sona eren, elektronik ortamda ¢aliGilnadigina dair bildirim yapmasi
icin iGverene tebligat gonderilmesi gereken raporlarin yer aldigi listelerdir. Bu listelerde
isimleri yer alan raporlar hakkinda ikinci bir talimata kadar CaliGGlmadigina Dair Bildirimin
yapilmasi i¢in tebligat gonderilmeden 1ilgili iGerene idari para cezasi uygulanmayacaktir.
G@eren Onaysiz Tebligat Gonderilen Glgmler ekram ise tebligat gonderilen fakat iGverence
yasal siire olan tebligatin tebelliigiinii takip eden 5 i1G giinli i¢inde bildirim yapmayan
iGveenlere uygulanacak GPCiGémlerinin takip edildigi ekrandir.
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Onay Gigmleri meniisiinde servis memurlar1 tarafindan génderilen raporlar Gf
tarafindan onaylandiktan ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol edildikten sonra MOSGP
sistemine aktarilacaktir.

Sosyal giivenlik merkezlerinin kisa vadeli sigortalar servisleri tarafindan G@eren
Onayli Odeme Gigmleri listelerinde yer alan kayitlar onaylanmasi icin Gefve harcama
yetkilisine, harcama yetkilisince de MOSGP sistemine aktarilmadan &nce ikinci bir
diizenlemeye kadar tek tek kontrol edilecek, mevzuata gore yanli(Goldugu tespit edilen
ddemeler MOSGPsistemine atilmayacaktir. S6z konusu raporlarin kagit ortaminda barkotlu
olarak dokiimii alinarak dnceki iGgoremezlik 6deme programindan 6deme 1Gémi yapilacak ve
harcama yetkilisince E-Odenek sisteminden silinecektir.

Manuel sistemde yapilan 6demelerde MOSGPsistemine atilmadan 6nce ilgili sigortal:
hakkinda E-6denek sisteminden oOdeme yapilip yapilmadigi kontrol edilerek 6deme
yapildiginin tespit edilmesi halinde miikerrer 6deme yapilmayacaktir.

Uygulamaya acilan E-Odenek programi ile dogum oOncesi 56 giinliik istirahat
stirelerinin de 10 giinliik siirelerde 6denmesi yoniinde diizenleme yapildigindan 2011/50 say1l1
Genelgenin “6.2.1. Gegici iGgoremezlik 6denegi” baGiklir bdliimiiniin ikinci paragrafinda yer
alan (¢) bendi Genelgeden ¢ikartilmiGtr.

Ayrica Strateji GeliGtirne BaGkanlg1 tarafindan yapilan diizenleme geregi 9/7/2012
tarihinden itibaren gegici iGgoremezlik ve emzirme 6denegi ddemeleri T.C. Ziraat Bankast
A.g. Gubetri araciligr ile Odenecektir. Anilan tarihten once PTT (ubelerine gonderilen
Odenekler iki aylik bekleme siiresince sigortalilara ddenebilecek, iki aylik siireyi aGalar
Kuruma iade edilecektir.

Bilgi edinilmesini ve gereginin yukarida a¢iklandigi Gekildeyapilmasini rica ederim.

Fatih ACAR
Kurum BaGka1
EKki: E-6denek Programi kullanim Kilavuzu
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Ek-1
E-6denek Programi Kullanim Kilavuzu
Program aGa&1daki Gekilde ¢aliGaktadir:
A) Hastane Modiilii
1) Tek hekim raporlar:
a) 10 giine kadar verilen tek hekim raporlarinin programa girilmesi

Saglik hizmet sunucular1 yazilim firmalar1 tarafindan hazirlanan rapor ekranlarina
hekim tarafindan giriGyapildiktan sonra sigortaliya ait T.C. kimlik numarasi ile sorgulama
yapilip, ana meniiden “yeni rapor” boliimiine giriG yapilaaktir. Gelen ekranda; poliklinik giriG
tarihi ve branGkodu girildikten sonra rapor tipi, yani tek hekim raporu veya saglik kurulu
raporu se¢eneklerinden birisi iGaretlenecek;ayn1 zamanda iGkazasi, meslek hastaligi, hastalik,
analik ve emzirme vaka tiirlerinden hastanin durumuna uygun olani segilecek, yine olayin adli
vaka veya trafik kazasi olup olmadig1 tespiti yapildiktan sonra hastanin durumuna gore yatiG
var, yatiG yd& veya karma seceneklerinden birisi segilerek rapor bilgileri girilecektir.

Bundan sonra agilacak yeni rapor ekranina, belgenin diizenlendigi tarih ve sayi,
sigortall ve saglik hizmet sunucusunun bilgilerinin otomatik olarak geldigi meniiniin altinda,
sigortalinin birinci on giline kadar olan istirahatlerine 1liGln teGhis giin sayis1 ve ¢aliGirya da
kontrol boliimlerinin yer aldigi bolim dogru ve eksiksiz bigimde doldurularak “kaydet”
butonu ile rapor bilgileri veri tabanina kaydedilecektir.

Tek hekimin birinci on giline kadar verecegi raporlarda iki alternatif bulunmaktadir.
Bunlardan ilki, raporun sonu itibariyla sigortalinin c¢aliGabilecegini ifade eden “‘caliGr”
butonudur. Gkici alternatif ise, rapor sonu itibariyle sigortaliya kontrol éngdren “kontrol”
butonudur. Kontrollii raporlarda hasta raporda belirtilen kontrol tarihinden sonra hastaneye
gittigi takdirde doktor mevcut rapor boliimiinden daha dnce kontrollii verilen raporu “mevcut
rapor” ekrana getirip sigortalinin durumuna gore ya “caliGif kismini iGaretleyeek ya da
yeniden istirahate karar verir ise yeni bir kontrollii rapor diizenleyecektir. Bu durumda
sigortali rapor parasini alabilecektir. Kontrollii raporlarda rapor sona erme tarihi hafta sonuna
veya resmi tatillere denk gelmiGise doktor bu durumdaki sigortalilara yeni rapor gerekli
gérmesi halinde yeni raporun baGangi¢ tarihi olarak 6nceki raporun kontrol tarihini geriye
doniik tarihli olarak yazabilecektir. Ancak sigortali doktorun c¢aliGirkarar1 olmadan hekim
tavsiyesine uymayarak iGyeinde caliGnaya baGlaiGG ve caliGtig tarihten sonra hekime
baGvumuGise soz konusu rapor hekim tarafindan kapatilmayacak ve sigortaliya 5510 sayili
Kanunun 22 inci maddesinin (d) bendine gore s6z konusu rapora ait 6denek 6denmeyecektir.

Tek hekim tarafindan verilen istirahat raporlar1 kaydedildikten sonra sistem tarafindan
otomatik olarak baGhekim onayma gonderilmektedir. Rapor, baGh&im tarafindan
onayladiktan sonra iGverenn e-bildirge iizerinden ulaGilan CaliGilmadigina Dair Bildirim
ekranina ve 1Gyernin bagli bulundugu sosyal giivenlik il midirligi/sosyal giivenlik
merkezine elektronik ortamda otomatik olarak gonderilecektir.

b) Kontrollii tek hekim raporlarinin programa girilmesi

Hekim tarafindan verilen istirahatin sonunda iyileGneyecegi, ¢aliGanayacagi
diiGlniien ve kontrollii rapor verilen sigortalilar i¢in programa giriG yapildiktan sonra,
kontrole geldiklerinde T.C. kimlik numarasi ile sorgulama yapilip, ana meniiden “mevcut
rapor” boliimiine giriGyapilacaktir. Gelen ekranda; birinci 10 giine kadar verilmiGtek hekim
raporu acilmakta ve bu rapor ile ilgili bilgilerin yer aldig1 meniiniin alt kisminda, “giincelle”,
“2. raporu ver” ve “saglik kuruluna sevket” seceneklerinden sigortalinin durumuna uygun
olan segenek iGaetlenecektir.
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Belirtilen alanda yapilan iGémlerle sigortalinin istirahat durumu sona erdirilebilecek
veya iyileGneyen sigortalinin istirahat durumu devam ettirilebilecektir.

Bu ekranda;

o “Kontrol” ibaresi “caliGir’ibaresine ¢evrilip “giincelle” butonunun tiklanmast
ile caliGnaya baGlayabiécegi hekimce tespit edilen sigortalinin istirahatine son verilmiG
olacaktir. Bu iGémin onay1 igin, gelen ekrandaki hastane ve doktor bilgileri iGénip “kaydet”
butonu kullanilarak iGlen kaydedilecektir.

e “2.raporu ver” butonu segilirse, sigortaliya birinci 10 giine kadar olan raporun
bitiminden sonra verilecek olan yeni rapora dair verilerin iGénecegi ekran agilacaktir.
Hekimce, sigortalinin birinci on giine kadar olan istirahati neticesinde tam olarak
iyileGnediginin tespit edilmesi halinde, bu buton kullanilarak istirahatin en fazla on giine
kadar daha devam etmesine karar verilebilecektir.

Bu ekranda, birinci on giinliik rapor ekraninda oldugu gibi; belgenin diizenlendigi tarih
ve say1 ve sigortali ve saglik hizmet sunucusunun bilgileri goriintiilendikten sonra, sigortalinin
devam eden istirahatlerine iliGkn (ikinci on giine kadar) verilerin iGleneegi menii, dogru ve
eksiksiz bigimde doldurularak “kaydet” butonu ile rapor bilgileri veri tabanina
kaydedilecektir.

¢ Bundan sonra, tekrar kontrole gelen sigortali i¢in yine program giriGnde T.C.
kimlik numaras1 ile sorgulama yapilarak; ana meniiden tekrar “mevcut rapor” butonu
tiklanacak ve ikinci on giine kadar verilmiG odn tek hekim raporu agilacaktir.

Sigortalinin 1yile(figi ve istirahatinin bitmesi gerektigi hekimce tespit edilirse,
mentiideki “kontrol” ibaresi “caliGir’ibaresine g¢evrilip, rapor bilgilerinin yer aldigi meniiniin
alt kisminda “giincelle” butonu tiklanarak ikinci on giline kadar olan raporu sonlandirilacaktir.

Sigortalinin rahatsizliginin ikinci on giline kadar olan istirahat siiresinde de
diizelmemesi halinde, rapor bilgilerinin yer aldig1 meniiniin alt kisminda “saglik kuruluna
sevket” butonu tiklanarak sigortali saglik kuruluna sevk edilecektir.

2) Saghk kurulu raporlari
a) Saghk kurulu raporlarinin programa girilmesinde izlenecek yontem

Programa giriGyapildiktan sonra sigortaliya ait T.C. kimlik numarasi ile sorgulama
yapilip, ana meniiden “yeni rapor” boliimiine giriGyapilarak; rapor tiiri, vaka tiirii gibi gerekli
bilgiler sisteme kaydedilecektir. Bu Gekide, saglik kurulu raporu i¢in agilan ekranda saglik
kuruluna 6zgii alanlar olan “klinik bulgular”, “RonLab bilgileri”, “karar” ve “doktor listesi”
ekran1 agilacaktir. Acilan saglik kurulu ekraninda; belgenin diizenlendigi tarih ve sayi,
sigortal1 bilgileri, rapor bilgileri ve onay veren doktor listesine iliGkn bilgiler goriintiilenerek
“kaydet” butonu ile bilgiler veri tabanina kaydedilecektir.

b) Kontrole gelen sigortalilar icin yapilacak iGlemler

Programin agildig1 ekranda, saglik kurulu raporu bulunan ve kontrole gelen sigortali
icin T.C. kimlik numarasi ile sorgulama yapilmaktadir. Daha sonra, ana meniiden “mevcut
rapor” secenegi iGaetlenerek, daha dnce 6 aya kadar verilmiGolan birinci saglik kurulu raporu
ekrani a¢ilmaktadir.

Bu ekranda;

. Sigortalinin birinci saglik kurulu raporu sonucunda iyileGniGolmasi halinde,
“kontrol” ibaresi “caliGif’ ibaresine ¢evrilerek giincelle butonu tiklanmakta ve bu karar1 veren
doktor listesi tekrar anilan ekrana girilerek kaydedilmektedir.
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o Sigortalinin birinci saglik kurulu raporu sonucunda iyileGnemesi halinde,
ikinci kez saglik kurulu raporu verilmek tizere “2.rapor ver” butonu tiklanacak ve hastaya
durumuna goére “maluliyete sevki uygundur” veya “maluliyet azaltilabilir” seceneklerinden
biri segilerek ikinci bir saglik kurulu raporu verilebilecektir.

3) Ozellikli vakalar
a) (Gkazasi vakalar

Sigortalinin 1G kazas1 gegirmesi nedeniyle hakkinda istirahat raporu diizenlenmesi
halinde, iG gorenezlik raporunda iG kazasna ait alanlarin doldurulmasi gerekmektedir.

Raporda iGkazasina 6zgii alanlar; “yaranin tiirii (ESAW-Avrupa iGkazas: istatistikleri-
kodlar1)”, “yaranin yeri (ESAW kodlar1)”, “niiks” ve niiksiin se¢ildigi durumlar i¢in “iGkazasi
tarihi” alanlaridir. Birinci ve ikinci 10 giine kadar olan istirahat raporlarindaki meniilere ek
olarak, iGGkazasima 6zgii bu alanlar da doldurularak, iGkazasindan dogan istirahat raporlari
diizenlenmiG ohcaktir.

b) Meslek hastahigr vakalari

Sigortalinin meslek hastaligina tutulmasi nedeniyle hakkinda istirahat raporu
diizenlenmesi halinde, iGgoremezlik raporunda meslek hastaligina ait alanlarin doldurulmasi
gerekmektedir.

Raporda meslek hastaligina 6zgii alanlar; “yaranin tiirii (ESAW kodlar1)”, “yaranin
yeri (ESAW kodlar1)” ve “niiks” alanlaridir. Birinci ve ikinci 10 giine kadar olan istirahat
raporlarindaki mentilere ek olarak, meslek hastaligina 6zgii bu alanlar da doldurularak, meslek
hastaligindan dogan istirahat raporlar1 diizenlenmiG odcaktir.

¢) Anahk

Programin giriGindek 6n se¢im ekraninda, “vaka” boliimiinden rapor tipinin “analik”
oldugunun iGaretlennesi halinde, sigortalinin analik halinden dogan istirahatine dair verilecek
rapor ekrania ulaGlmaktadir.

Programda iki tiir analik raporu bulunmaktadir. Bunlar;

e Dogum 6ncesi analik raporu,
e Dogum sonrasi analik raporudur.

Yukarida anilan ekranda, sigortalinin durumuna gore “analik rapor tipi” meniisiinden
raporun dogum Oncesi veya sonrasi diizenlenecek olmasina gore gerekli secim yapilacaktir.

Acilan rapor sayfasinda yine, belgenin diizenlendigi tarih ve say1, sigortali bilgileri
gibi alanlar doldurulduktan sonra dogum Oncesi veya sonrasina iliCkin bilgiler girilerek
kaydedilecek ve rapor oluGtunlacaktir.

Program, aktarma siirelerini ve istirahat bitiG tarihlerini otomatik olarak
hesaplamaktadir.

d) Emzirme Odenegine Esas Dogum Raporu

Emzirme 6denegi i¢in gerekli olan dogum raporlari, bebegin canli dogumundan sonra
diizenlenmektedir ve bir istirahat raporu degildir.

Emzirme Odenegine esas dogum raporu, eGi caliGnayan erkek sigortaliya da
verilebilmektedir. Boyle bir durumda programa annenin TC Kimlik Numarasi da girilecektir.

Emzirme ddenegine esas dogum raporu pasif bir rapor olup sigortalinin ayn1 déneme
ait diger vakalardan dolay1 verilen istirahat raporunu kesmemektedir.
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Emzirme Odenegine esas dogum raporu, vaka tiirli “emzirme” olarak belirlenip,
2 (13

“dogan cocuk sayis1”, “canli ¢ocuk sayisi” ve “bebek dogum tarihi” gibi emzirmeye ait
bilgilerin rapor sayfasinda doldurulup kaydedilmesiyle diizenlenecektir.

B) GGven modiilii

E-6denek programinin iGveen modiilii, istirahat raporu alan sigortalilarin iGverenlei
tarafindan ¢caliGilnadigina dair bildirimlerinin yapilacagt modiilii ifade etmektedir.

Bu modiile her iGverm kendi kullanici adi ve Gifrsi ile giriG yaptiktan sonra,
caliGilnadigina dair bildirim giriGne ait iG veiGlenleri yiiriitecegi ekrana ulaGacaktir.

Bu ekrandaki;

e Rapor iGGlenderi,
e G(azas1 ve meslek hastaligi bildirim iGlenleri,
o CaliGlmadigma dair bildirim iGémleri,

Mentilerinde belirtilen iGém siirecleri yiiriitiilecektir.

Rapor iGémleri meniisiinden, sigortalinin kimlik numaras1 veyahut rapor verilen tarih
girilmek suretiyle sigortali hakkinda verilen istirahat raporlar1 1Gveen tarafindan
sorgulanabilecek ve raporlarin ayrintili hali goriintiilenebilecektir. Goriilen bilgilere gore
istirahatin sona erdigi anlaGilanraporlara ¢caliGinadigina dair bildirim giriGi yapilacaktir.
gayet iGvera sigortali i¢in s6z konusu bildirim giriGiniyapmaya ¢aliGGtginda rapor baGangic¢
tarthinden Onceki son aya ait prime esas kazanglar1 Kuruma bildirmemiG ise “Bildirim
yapilamaz, sigortalinin son aya ait kazanglar1 Kuruma bildirilmemiir, Sigorta Hesap FiGiile
bildiriniz” uyaris1 gelecektir. Bu Gekide uyar1 gelen sigortalilar icin iGveren tarafindan
oncelikle rapor baGngic tarihinden dnceki ayimn kazanglarinin sigortali hesap fiGiile Kuruma
bildirilmesi akabinde “CaliGilnadigina Dair Bildirim GiriGinn” yapilmasi gerekmektedir.

E-Odenek programi tamamu ile iGétime agilana kadar istirahat raporlar1 kagit ortaminda
Kuruma ve iGveene gonderilen raporlar i¢in c¢aliGilnadigina dair bildirim giriGi yukarda
belirtilen adresten ulaGidn “CaliGunadigma Dair Bildirim GiriG GGlaleri” meniisiinden,
istirahat raporlar1 elektronik ortaminda E-Odenek programu iizerinden Kuruma ve iGveene
gonderilen raporlar icin caliGinadigma dair bildirim giriGi“Rapor Gigmleri” meniisiinden
yapilacaktir.

G(azas1 ve meslek hastaligi bildirim iGémleri meniisiinden, “iGkazasi bildirim giriGi”,
“iGkazast bildirimi goriintiileme/giincelleme”, “meslek hastaligi bildirim giriGi' ve “meslek
hastalig1 bildirimi goriintiileme/giincelleme” iGGlenleri yapilabilecektir.

G(azas1 ve meslek hastaligi bildirim giriGlernde iGrerene,

“GCkazas1 bildirimlerinin, 5510 sayili Kanunun 4/ a ve b bentleri kapsamindaki
sigortalilar i¢in kazadan sonraki 3 i(giinii icerisinde, meslek hastaliklarina ait bildirimlerin ise
Ogrenildigi giinden itibaren 3 iGgiinii igerisinde "www.sgk.gov.tr" adresi lizerinden internet
ortaminda Kuruma bildirilmesi zorunludur. 30.06.2012 tarihli ve 6331 sayili G(Baghg ve
Giivenligi Kanuna gore Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilan iGkazast ve meslek hastaligi
bildirimleri bolge ¢aliGna miidiirliklerine de yapilmiG sayilacagindan iGveenlerin ayrica
Calina ve Sosyal Gilivenlik Bakanligi birimlerine bildirimde bulunmasma gerek
bulunmamaktadir.

Gazas! ve meslek hastalig bildirimlerinin goriintiilenmesi iGlenleri, sigortalinin T.C.
kimlik numarasinin sisteme girilmesiyle yapilabilecektir.

CaliGlmadigina dair bildirim iGémleri meniisiinden ise, sigortalinin istirahatli olmasi
nedeniyle iGyernde ¢aliGnadig siirelere iliGkn bilgiler girilerek kaydedilecek ve bu bilgiler
sistemce otomatik olarak sigortalinin en son ¢aliGtigiiGyemin bagli bulundugu {initeye
gonderilecektir. Biden fazla iGyeinde caliGan sigortali i¢in iGverendrin birisi tarafindan
bildirim yapilmasi halinde 6denek 6denecek fakat diger iGyerlerinden de kagit ortaminda
bildirim yapilmasi istenecektir.
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C) Kurum modiilii
1) Modiile giriG ve yekiler

E-6denek programinin Kurum modiilii, saglik hizmet sunucularindan gelen istirahat
raporlarina ve iGveenlerden gelen sigortalinin istirahat doneminde ¢aliGipgaliGnadigina dair
bildirimlerine gore gecici iGgoremezlik édeneklerinin sosyal giivenlik il miidiirliikleri/sosyal
giivenlik merkezlerince 6denmesini saglayan modiildiir.

G@eren iGémleri yapilmayan, fakat kisa vadeli sigorta iGémleri yapilan sosyal
giivenlik merkezlerince, anilan servislerde gorevli personellerine iGveen iGlenleri yapilan
birime ait 6deme yetkisi alinmasi halinde kendi merkezlerine ait sigortalilarin gecgici iG
goremezlik 6deneklerini bu modiilden 6deyebileceklerdir. Ayn1 Gekide kisa vadeli sigorta
O0deme 1Gémleri, il miidiirliikleri uhdesinde yapilan iinitelerimizde, il miidiiriiniin takdirine
gore il midirliiklerine bagli sosyal gilivenlik merkezlerinin kisa vadeli sigorta iGlenlerini
yapacak personellerine il miidiirliigiine ait 6deme yetkisinin verilmesi halinde adi gegen
merkezlerce yine bu modiilden 6deme iGleni yapilabilecektir.

Bu modilde, iG goéremezlik raporlarinda yer alan bilgilerin kontrolii, 6denek
hesaplamalar1 ve bu hesaplamalarin kontrolii, onay ve muhasebe iGlenleri ile raporlama
1Gémleri gercekleGtirileblecektir.

Modiile, “MEYES” Gifrsi ile “Intra/Uygulamalar/Emeklilik hizmetleri/G@oremezlik
e-Odeme Projesi” ekranindan ulaGlacaktir.

Modiilii kullanacak olan kisa vadeli sigortalar servislerinde ¢aliGanpersoneller, yetki
bakimindan aG#&idaki kullanici gruplarina ayrilacaktir:

a) IGOR OPERATOR : Program igerisindeki tiim 6deme kontrol ve hesap iGémlerini
yapmaktan sorumlu personel.

b) IGOR gEF : I. Onay yetkilisi.

¢) IGOR MUDUR : II. Onay yetkilisi. (Harcama Yetkilisi)

d) IGOR MERKEZ : Mevzuat birimi sorumlulari.

2) Modiiliin iGeyiGi

G(@oremezlik ddeneklerine iliGkn iGve iGlenler, modiile giriGyapildiktan sonra saglik
geri 6deme sistemi lizerinde agilan “iG gorenezlik online rapor uygulama ekrani”nda yer alan;
e Emzirme Odemesi G@hleri,
G@eren Onayli Odeme (lenleri,
G@eren Onaysiz Odeme Gigmleri,
Onay G@hleri,
Muhasebe Glgmleri,
Goriintiileme (&lenleri,
meniileri lizerinden yiirliyecektir.

a) Emzirme odenegi

Bilindigi gibi emzirme 6denegi, canli dogum gercekleGmesi durumunda; sigortali
kadina veya sigortali olmayan karisinin dogum yapmasi nedeniyle sigortali erkege verilen
0demedir ve bu 6deme i¢in iGveren may1 aranmamaktadir.

Hastaneler tarafindan diizenlenen emzirme ddenegine esas dogum raporlari {initelerde
Emzirme Odemesi Gigmleri meniisiinde goriilebilmekte ve ddenmesi igin onay iGémleri
mentisiine gonderilmektedir.

Emzirme &denegi iGlenleri igin, modiil de “Emzirme Odemesi Glgmleri” ekranina
tiklanip, 1Glem tarihi girilmek suretiyle emzirme Odenegine esas dogum raporu
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sorgulanacaktir. Sorgulama sonucunda, belirtilen tarihe kadar {inite tarafindan heniiz 1Glem
gormemi@ aporlarin listesi gelecektir.

Bu listede;

Raporun iGlen tarihi,

Rapor tipi,

Rapor takip ve sira numarasi,

Sigortal1 adi, soyadi ve T.C. kimlik numarasi,

Bebek dogum tarihi ve canli cocuk sayisi,

bilgileri yer alacaktir.

Emzirme 6demesi bilgileri ile ilgili makbuz almak icin sigortaliya ait kayit segilerek
“0deme” tuGuma basilacak ve “sigortali bilgileri” ve “rapor bilgileri”ni gosteren ekranda
bilgiler kontrol edildikten sonra “kaydet” tuGunabasilarak 6deme bilgileri kesinleGtirilecektir.
Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde degiGklik yapilana kadar emzirme 6denegi ddemeleri
icin kagit ortaminda dilek¢e alinmasi uygulamasina devam edilecektir.

b) GGeren onayh 6deme iGlemleri

G@eren Onayli Odeme Glgmleri meniisiinde, iGverenlere ¢aliGimadigina dair bildirim
giriGiyapilmiGraporlar goriilebilmekte ve 6denek miktar1 sistemce hesaplanan raporlar servis
personelleri tarafindan kontrol edildikten sonra (gf ve harcama yetkilisince onaylanmak {izere
Onay G@hleri meniisiine gdnderilebilmektedir.

Belirtilen meniiniin altinda, iGém tarihi girilmek suretiyle rapor kaydi sorgulamasi
yapilacaktir. Acgilan ekranda, belirtilen tarih itibariyla {inite tarafindan heniiz 1Glem
yapilmamiG odn iGeren onayli raporlarin listesi gelecektir.

Bu listede;

Raporun iGlen tarihi,

Rapor tipi (hastalik/analik/meslek hastalig1/iG kaasi),

Rapor takip ve sira numarast,

Ayakta ve yatarak tedavi olunan siireler,

Sigortali T.C. kimlik numarast,

Odeme tarihlerine iliGkn bilgiler,

yer alacaktir.

S6z konusu listeden ilgili sigortalinin kaydi secilerek “6deme” tuGum basilacak ve
“sigortal1 bilgileri” ile “rapor bilgileri”ni gosteren ekranda bilgiler kontrol edildikten sonra,
“06deme hesapla” tuGunabasilarak ddeme hesaplanacaktir. (0denekte kesintiye tabi hallerden
biri bulunuyorsa ekranin altinda kesintiye mahsus alana bilgi giriGiyapildiktan sonra 6deme
hesaplanacaktir) Odeme tutarinin belirlendigi gelen ekranda bilgiler kontrol edildikten sonra
“onayla” tuGuna basilacak ve agilan ekranda ... rapor takip numarali 6deme baGaiyla
kaydedilmiGir” uyarisinin alinmasiyla 6deme kesinleGmG ohcaktir.

b) GGeren onaysiz 6deme iGlemlei

G@eren Onaysiz Odeme Gigmleri meniisii altinda yer alan GGeren Onaysiz Rapor
Listesi Ekraninda hastanelerce diizenlenerek Kuruma gonderilen fakat istirahat siiresi sona
ermediginden, elektronik ortamda c¢aliGilnadigina dair bildirimin yapilmasi i¢in iGveene
tebligat gonderilmesi gereken raporlar bulunmaktadir. Bu raporlar arasinda hastalik
sigortasindan verilen ve istirahat siiresi en fazla 2 giinliik olan raporlar ile en az doksan giin
kisa vadeli sigorta primi bildirilmiG olma Gartin1 taGimayan istirahat raporlarinin servis
personelince ayiklanarak Odeme Yapilmayacak Raporlar ArGvi Ekranma atilmasi
gerekmektedir.

S6z konusu raporlardan istirahat siiresi sona erenler otomatik olarak GGeren Onaysiz
Tebligat GGhaleri Ekranina diiGeektir. Bu listelerde isimleri yer alan raporlar hakkinda ikinci
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bir talimata kadar CaliGinadigina Dair Bildirimin yapilmasi icin tebligat gonderilmeden ilgili
iGveene idari para cezasi uygulanmayacaktir. Unitenin kisa vadeli sigortalar servisi
caliGanlainca anilan ekranda oluGa rapor listesi her giin takip edilmeli ve yeni gelen kayitlar
icin en kisa zamanda tebligat ¢ekilmelidir.

Anilan ekranda ilgili sigortalinin kaydi secilerek “tebligat” tuGunabasildiginda tebligat
iGeémleri baGlailmiG olacaktir. Gelen ekranda, “sigortali bilgileri” ve “rapor bilgileri”nin
altinda “tebligat formu” tuGum basildiginda, rapordaki sigortal1 bilgilerine istinaden otomatik
olarak tebligat formu hazirlanmiG olacaktir. Tebligatin gonderilmesi i¢in yazili dokiim
alindiginda sdz konusu raporlar GGven Onaysiz Tebligat Cekilen Glgmler Meniisiine diiGeck
ve Onaysiz Tebligat GGletari Ekranindan silinecektir. Génderilen tebligatin iGverene
ulaGtiginadair tebelliig belgesi {initenin kisa vadeli sigortalar servisine ulaGtigindaadi gecen
servis tarafindan tebelliig belgesinde belirtilen tebelliig tarihinden itibaren 5 iGgiinii iginde
caliGilnadigina dair bildirimi yapmayan iGveenlere GPCuygulanmasi i¢in iGveen servisine
dahili yaz1 gonderilecektir.

Onay Gigmleri meniisiinde; servis memurlar1 tarafindan génderilen raporlar Gf
tarafindan onaylandiktan ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol edildikten sonra MOSGP
sistemine aktarilacaktir.

Sosyal giivenlik merkezlerinin kisa vadeli sigortalar servisleri tarafindan GGeren
Onayli Odeme Gigmleri listelerinde yer alan kayitlar onaylanmasi i¢in Gefve harcama
yetkilisine, harcama yetkilisince de MOSGP sistemine aktarilmadan once ikinci bir
diizenlemeye kadar tek tek kontrol edilecek, mevzuata gore yanhiG oldugu tespit edilen
odemeler MOSGPsistemine atilmayacaktir. S6z konusu raporlarin kagit ortaminda barkotlu
olarak dokiimii alindiktan sonra Onceki 1G goremezlik 6deme programindan 6deme 1Glem
yapilacak ve harcama yetkilisince E-Odenek sisteminden silinecektir.

Onay iGémlerine dair siire¢c aGagidaki GekikdiGlyecektir:

. Rapora ait 6deme operatdr tarafindan kontrol edilip kaydedildikten sonra
sistem tarafindan otomatik olarak “Gef onayina diiGeektir.

. gef, gerekli kontrolleri yapip onay verdiginde, sistemce 6deme bilgileri, ikinci
onay yetkilisi olan ““ harcama yetkilisi” onayina sunulacaktir.

. Odemenin muhasebeleGtirilbilmesi ve MOSGPistemine aktarilabilmesi igin
mutlaka harcama yetkilisinin onayinin verilmesi gerekecektir.

. Sistem, onay kullanicilar1 ve iGém tarihine ait tiim bilgileri arka planda

tutacaktir. Bu Gekide gerekli goriildiiglinde, yapilan 6deme iGeémi hakkinda bilgiye
eriGilebilecktir. Ghtiyagduyulmasi halinde “onay iptal” mekanizmas1 da ¢aliGacakve bdylece
heniliz muhasebeye aktarilmadan 6deme iizerinde diizeltme/gilincelleme yapilmasi miimkiin
olabilecektir.

° S6z konusu bilgilere, “onay iGlenleri” meniisiinden ulaGlabilecektir. Bu
meniiniin altindaki “giinliik onay listeleri” meniisiine girildiginde agilan ekranda yine rapor
takip ve sira numarasi, sigortali T.C. kimlik numarasi bilgilerinin yan sira onaylayan kiGiler
(operator/Gef/hacama yetkilisi), onay tarihleri ve “onay ver” veyahut “onay iptal” tuGla1 yer
alacak ve onaya 1liGkiniG siire¢leri bumentilerden yiiriitiilecektir.

. Onay ve iptal mekanizmasi en alt basamaktan baGhyarak, en iist yetki grubuna
dogru iGleyeektir.

o Rapor lizerinde gerekli tim onaylar yapildiginda, ekranda “rapora ait tiim
onaylar tamamlanmiGtr. Odeme MOSGP’eaktarilabilir” ibaresi yer alacaktir.

J Eger onaym iptali i¢in “onay iptal” tuGum basilirsa, onayin iptal gerekcesi
acilan ekrana yazilarak kaydedilecektir.
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¢) Muhasebe iGémleri

Rapora ait tiim Odemeler tamamlandiktan sonra sigortaliya ait Odenekler
muhasebeleGtirilnek iizere MOSGPsistemine aktarilacaktir. Aktarma iGlenleri ikinci onay
yetkilisi durumunda olan harcama yetkilileri tarafindan giin igerisinde gercekleGtirileektir.
Sistemde “muhasebe 1Glenleri” meniisii altindaki,

Muhasebe i(emleri,
Giinliik mutabakat listesi,
MOSGP’e aktarila rapor listesi,
MOSGP’e aktarilmayan rapor listesi
meniileri ile muhasebe siire¢lerine 1liGkin ¢ ve i{gmler takip edilebilecektir.
Bu meniilerde, iGlem tarihi ile sorgulama yapilarak, Gule bazinda giinliik onay
listelerine ve giinliikk olarak muhasebeye aktarilacak kayitlarin listesine ulaGilabileektir.
Bu listelerde rapor takip ve sira numarasi, sigortali T.C. kimlik numarasi, ddenege esas
vaka tiirli, 6deme tutar1 ve 6deme detaylar1 goriintiilenebilecektir.

GergekleGtime gorevlisi tarafindan 6deme emri diizenlenen ve harcama yetkilisinin
imzaladig1 raporlara ait sarf evraklari 6deme yapilmak iizere muhasebe yetkilisine
gonderilecek ve muhasebe yetkilisi tarafindan 6deme gercekleGirilecektir.
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