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                        T         Ü          R          K          İ          Y         E

                     SERBEST MUHASEBECİ MALİ MÜŞAVİRLER

                     V E Y E M İ N L İ  M A L İ  M Ü Ş A V İ R L E R 

                     TEMEL     EĞİTİM     VE     STAJ     MERKEZİ

                     A  N  K  A  R  A                          Ş  U  B  E  S  İ

MESLEK MENSUBU DEĞİŞİKLİĞİ BİLGİ FORMU

	MATBU EVRAKLAR

	1. Staj Onay Belgesi

	2.Tek Kişi Staj Belgesi

	3.Stajyer Değerlendirme Formu (kapalı zarf içersinde kaşeli ve imzalı olacak)

	1. DENETİM ALTINDA STAJ

	1. Yeni meslek mensubu ile şirketin yaptığı sözleşme fotokopisi (Sözleşmenin fotokopisinin meslek mensubu tarafından onaylı olması zorunludur. Sözleşmenin tüm sayfalarının okunaklı olması, çalışma usul ve esasları yönetmeliği gereğince sözleşmenin tarihi, bedeli ve konusunun sözleşmede yer alması gerekmektedir.)

	2. Yeni meslek mensubunun şirkete kestiği fatura veya makbuz örnekleri (Fatura veya Makbuz fotokopisinin meslek mensubu tarafından onaylı olması zorunludur.)

	3. Staj Onay Belgesi

	4. Yeni meslek mensubunun bağlı bulunduğu odadan alınacak Faaliyet Belgesi (Son 3 ay içinde alınmış asıl)

	NOT: Meslek mensubu SMMM/YMM Ltd./A.Ş. ortaklığı ise şirketin Ortaklık Oda Kayıt Sureti, Ticaret Sicil Gazetesi ve İmza Sİrküleri (Staj onayını verecek meslek mensubunun öncelikle ŞİRKET MÜDÜRÜ olması gerekiyor, şirket müdürü olmaması halinde staj onayını verecek meslek mensubunun şahıs bürosunun olmaması gerekmektedir. Bu durum şirket müdürü içinde geçerlidir. Aksi takdirde staj evraklarınız kabul edilmeyecektir.)

	5. Meslek Mensubu  Ruhsat fotokopisi, 

	6. Tek Kişi Staj Belgesi

	7.Stajyer Değerlendirme Formu (kapalı zarf içersinde kaşeli ve imzalı olacak)

	2. MESLEK MENSUBU BORDROLU/GÖZETİM ALTINDA STAJ

	1. Meslek Mensubu  Staj Onay Belgesi

	2. Yeni meslek mensubunun bağlı bulunduğu odadan alınacak Faaliyet Belgesi (Son 3 ay içinde alınmış asıl)

	3. Meslek Mensubu Ruhsat fotokopisi

	4. Tek Kişi Staj Beyan yazısı

	5. Stajyer Değerlendirme Formu (kapalı zarf içersinde kaşeli ve imzalı olacak)

	6. Bağımlı meslek mensubunun İşe Giriş Bildirgesi ve son SSK Aylık Prim Hizmet Belgesi

	7. Meslek mensubunun şirkette Muhasebe Müdürü/Mali İşler Müdürü olarak çalıştığına dair işyerinden yazı veya yetkisini gösterir Ticaret Sicil Gazetesi, İmza Sirküleri 
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