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elsertifika

Anadolu Universitesi ile Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhig1 arasinda 9 Ekim 2015
tarihinde Isyerlerinde Isveren veya isveren Vekili Tarafindan Yiiriitiilecek Is Saghg ve
Giivenligi Hizmetleri Egitim, Sinav ve Belgelendirme isbirligi protokolti imzalanmistir.

Bu kapsamda hazirlanan isveren ve Isveren Vekili i¢in Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri
e-Sertifika Programina katilarak basarili olan isveren veya isveren vekilleri ondan az
calisan1 bulunan ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde, is saghig1 ve gilivenligi
hizmetlerini ytirttebilecektir.

Isveren ve Isveren Vekili i¢in Is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri e-Sertifika Programi
29.06.2015 tarih ve 29401 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yiriirliige giren
“Isyerinde Isveren veya Isveren Vekili Tarafindan Yiiriitillecek Is Saghg ve Giivenligi
Hizmetlerine Iliskin” Yénetmelige dayanmaktadir. S6z konusu Yonetmelikle; ondan az
calisan1 bulunan ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerinde, ise giris ve periyodik
muayeneler hari¢ is saghgir ve giivenligi hizmetlerinin isveren veya isveren vekili
tarafindan ytriitiilebilmesine iliskin usul ve esaslar diizenlenmektedir.

Anadolu Universitesince yiiriitillen bu sertifika programiyla, ondan az calisan1 bulunan
ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerindeki isveren veya isveren vekillerine is saghgi ve
givenligi hizmetlerinin sunumuna iliskin egitim verilmesi ve bu egitimin
sertifikalandirilmasi amaglanmaktadir. Boylece Yonetmelikteki amag gerceklesecek ve
soz konusu isveren veya isveren vekilleri kendi isyerlerinde bu hizmetleri kendileri
yurttebileceklerdir.

> Anadolu Universitesi Isveren ve isveren Vekili i¢cin Is Saghg ve Giivenligi
Hizmetleri e-Sertifika Programina kaydolabilmek icin basvuru kosulu
nedir?
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Bu program icin herhangi bir mezuniyet sarti aranmamaktadir. Bu alana
merak duyan 18 yasindan bilyiik herkes programimiza katilarak egitim
alabilir.

Isveren ve Isveren Vekili icin is Saghg ve Giivenligi Hizmetleri e-Sertifika
Programinin amaci nedir?
(Programin amaci)

Anadolu Universitesince yiiriitiilen bu sertifika programiyla, ondan az ¢alisan
bulunan ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerindeki isveren veya isveren
vekillerine is saghgi ve giivenligi hizmetlerinin sunumuna iliskin egitim
verilmesi ve bu egitimin sertifikalandirilmasi amaglanmaktadir. Boylece
Yonetmelikteki amac¢ gerceklesecek ve s6z konusu isveren veya isveren
vekilleri kendi isyerlerinde bu hizmetleri kendileri ytiriitebileceklerdir.

Muhasebe biirom var. Bu programa katilabilir miyim?
(Programin hedef kitlesi)

Sertifika programinin temel hedef kitlesi halihazirda ondan az c¢alisani
bulunan ve az tehlikeli sinifta yer alan isyerlerindeki isveren veya isveren
vekilleridir. Ancak gelecekte bu konumda olabilecek kisiler de programa
katilarak sertifika alabilecek ve daha sonra belirtilen kapsamdaki isyerlerinde
isveren veya isveren vekili olma durumlarinda ise giris ve periyodik
muayeneler hari¢ is saghgi ve givenligi hizmetlerini kendileri
yurutebileceklerdir.

Ayrica bu alana merak duyan 18 yasindan biiyiik herkes programimiza
katilarak egitim alabilir.

Bu program yilda bir defa m a¢ilacak?

Isveren ve Isveren Vekili i¢in iIs Saghg1 ve Giivenligi Hizmetleri e-Sertifika
Programi her yil Bahar-Yaz-Giiz olmak iizere yilda li¢ defa agilacaktir. Her
dénem 12 haftalik égretim siiresini kapsamaktadir. ilerleyen dénemlerin
kayit, sinav gibi tarihlerini iceren akademik takvimleri
www.esertifika.anadolu.edu.tr web sitemizde yayinlanacaktir. Buradan takip
edebilirsiniz.

Basvuru islemini nereden ve nasil yapacagim?

Bagvurular www.esertifika.anadolu.edu.tr internet sayfamizin Basvuru
linkinden 28.12.2015 - 15.01.2016 tarihleri arasinda yapilacaktir.
Oncelikle basvuru formunu doldurmalisiniz.

Bunun i¢in:

Sinav Basvuru Sistemi'ne giris yapmak i¢in http://sinav.anadolu.edu.tr/sb2/
adresine giris yapilmalidir. Daha 6nce bir sinava bagvurulmadiysa ekranin sol
alt tarafindan yer alan Uye Ol butonuna tiklamip gerekli bilgiler
doldurulmalidir. Bagvuru kaydedildiginde sisteme giris i¢in gerekli olan sifre
ekranda gorilntiilenir. Bu esnada sifre mutlaka not alinmalidir. Bu sifre ve TC
Kimlik numarasi ile basvuru sayfasina giris yapilabilir. Aktif Sinav listesi
béliimiinden basvurmak istenilen sinav secilir ve ‘Sinav Se¢’ butonu
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tiklanilarak ‘Genel Agiklamalarin yer aldig1 sayfa acilir. Burada sirasiyla
Kimlik Bilgileri Islemleri; iletisim Bilgileri Islemleri ve son olarak Bireysel
Basvuru Islemleri doldurularak ‘Bilgilerimin Dogrulugunu Onayliyorum’
diigmesine basilir. ‘Aday Bilgilerim’ kismindan ‘Basvuru formu’ indirilir.

Daha sonra 6deme asamasina gegilir.

Adaylar basvuru formunu ibraz ederek, Vakiflar Bankasi'nin herhangi bir
subesine elden O6deyebilecekleri gibi kredi karti ile banka subesine gitmeye
gerek kalmadan internet lizerinden de 6deyebilirler.

Basvuru islemlerini tamamlayan 6grenciler 25.01.2016 tarihinden itibaren
kayit islemlerinin tamamlandigina dair e-posta ile bilgilendirilecektir

Basvuru adimlar nelerdir?

1) Basvuru formunun doldurulmasi
2) Katilim {icretinin 6denmesi

Adaylar internetten kayit basvurusu esnasinda "kayit basvuru formu" nu
dolduracaktir.
islem Adimlar:

1. Kimlik bilgilerin doldurulmasi,

2. .Jpg formatinda taranmis vesikalik fotografin belgeye eklenmesi,

3. lletisim bilgilerinin doldurulmasj,

4. Bireysel basvuru alaninda boliim segilmesi

5. ve son olarak bilgilerinin dogrulugunun onaylanmasi
Adaylar basvuru formunu ibraz ederek, Vakiflar Bankasi'nin herhangi bir
subesine elden O6deyebilecekleri gibi kredi karti ile banka subesine gitmeye
gerek kalmadan internet tizerinden de 6deyebilirler.
Basvuru islemlerini tamamlayan 6grenciler 25.01.2016 tarihinden itibaren
kayit islemlerinin tamamlandigina dair e-posta ile bilgilendirilecektir.

Kredi karti ile 6deme yapabilir miyim?

e-Sertifika Programi katilim iicretinin 6denmesi silirecinde iki se¢enek
bulunmaktadir. Adaylar istedigi iki secenekten birini tercih ederek 6deme
yapabilir.

1. Secenek: Banka Subesine Elden Odeme Yapmak

Internetten kayit basvurusu yapan katihmcilar katihm iicreti olan 250
TL'yi Vakiflar Bankasi'nin herhangi bir subesine, kayit basvuru formunu
ibraz ederek belirtilen islem koduna elden &deyeceklerdir. Banka
gorevlisine Anadolu Universitesi e-Sertifika Programlar1 denilmesi yeterli
olacaktir. Gorevli ticreti ‘ViT’ ekranindan ‘Universite édemeleri-Anadolu
Universitesi-Sinav 6demeleri-2016 Bahar Dénemi e-Sertifika Programlary’
adi altindan tahsil edecektir.

Uyart1: Sertifika licretinin bankaya yatirilmasi asamasinda, basvuru yapan
adaylarin bilgileri bankada goriintiilenmeyecek, sertifika ticreti belirtilen
islem koduna yatirilacaktir. Odeme ekraninda e-Sertifika Programlan ile



ilgili herhangi bir bilgi goriintiilenmezse banka gorevlisini Vakiflar Bankasi
Eskisehir Subesi ile iletisime ge¢mesi konusunda yonlendirebilirsiniz.
Litfen karsilastiginiz problemleri e-Sertifika Programlari
Koordinatorliigiine bildiriniz.

2. Secenek: Kredi Karti ile 0deme Yapmak

e-Sertifika Programlarina katilim iicretini kredi karti1 ile 6demek isteyen

adaylar basvuru islemlerini tamamladiktan sonra Aday
Bilgilerim sayfasinda yer alan Kredi Karti ile Odeme Yap diigmesine
tiklamalhidir.

e-Sertifika Programlar1 Kredi Kart1 ile Odeme Sistemi'nde, basvuru yapan
aday ve kredi kart1 bilgileri boltimleri dikkatle doldurulmalidir. Adaylar
formda istenen bilgileri girdikten ve kontrol ettikten
sonra Tamam diigmesine tiklayarak islemi onaylayacaklardir.

Isveren ve Isveren Vekili icin is Saghg1 ve Giivenligi Hizmetleri e-Sertifika
Programi kayit bedeli nedir?
- Programa kayit ticreti 250 TL'dir.

Basvuru iicreti neleri kapsiyor? Kitap, egitim veya belge gonderimi icin

baska bir iicret 6deyecek miyim?

- Hayrr.
Basvuru esnasinda ddenen 250 TL kitap teminini, internet egitim portalina
erisim hizmetini ve tamamlama belgesinin diizenlenmesini kapsamaktadir.
Herhangi bagska bir iicret 6denmeyecektir.

Taksit imkani var midir?
- Hayir, taksitlendirme yapilamaz. Bankanizin sundugu taksitlendirme
secenekleri icin kredi kartinizin bagh oldugu banka ile iletisim kurabilirsiniz.

Sertifika ticreti kayit tarihlerinden sonra da yatirilabilir mi?

- Hayrr.
Basvuru siirecinin tamamlanabilmesi icin katilim iicreti sadece basvuru
tarihleri arasinda yatirilmasi gerekmektedir. Kayit basvuru siiresinin
bitiminden itibaren basvuru sayfasi ve banka hesaplari kapatilir.

Basvuru isleminden sonra posta ile herhangi bir evrak gonderimi yapacak

miyim?
- Basvuru isleminden sonra herhangi bir evrak gonderimi yapilmamaktadir.

Basvuru sonucumu nasil 6grenebilirim? Bagvurum ne asamada?
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- Basvuru islemlerini tamamlayan katihmcilara basvuru dénemi bittikten sonra,
25.01.2016 tarihinden itibaren kayit islemlerinin tamamlandigina dair e-posta
gonderilecektir.

Basvuruda bir sorun varsa (eksik veya hatali bilgi gibi) ne yapmaliyim?

Yatirmis oldugum iicret yanar mi?

- Hayurr, basvuru suresi icerisinde sorunun giderilmesi icin
esertifika@anadolu.edu.tr adresine e-posta gondererek durumunuzu
bildirebilirsiniz.

Basvuru sirasinda sayfada hata olustu, ne yapmam gerekiyor?

- Basvuru sisteminde sinav basvurunuzu engelleyen teknik bir sorun
yasamaniz halinde sorununuzu TC Kimlik numaranizla birlikte
esertifika@anadolu.edu.tr adresine bildirebilirsiniz.

Basvuru islemlerimi tamamladiktan sonra bilgilerimin hatali oldugunu

fark ettim. Ne yapmam gerekiyor?

- Sorunun giderilmesi icin esertifika@anadolu.edu.tr adresine e-posta
gondererek durumunuzu bildirebilirsiniz.

Programa Kkayit basvurusu yaptim. Basvuru siiresi bittikten sonra

programa katilmaktan vazgectim, ne yapmaliyim? Yatirmis oldugum iicret

yanar mi?

- Kayit bagvuru siiresi bittikten sonra herhangi bir nedenle programa
katilmaktan vazgecen adaylarin talepleri isleme alinmayacaktir. Bu durumda
para iadesi yapilmaz.

Programa kayit basvurusu yaptim. Basvuru siiresi bittikten sonra sinav

merkezimi degistirmek istiyorum, ne yapmaliyim?

- Adaylarin smmav merkezi degisiklik talepleri 28.12.2015 - 15.01.2016
tarihleri arasinda yani basvuru siiresince degerlendirmeye alinir. Basvuru
stiresi sona erdikten sonra herhangi bir nedenle sinav merkezi degisikligi
yapilmayacaktir.

Bu programin egitim siiresi nedir?
- Egitim siiresi toplam 12 haftadir.

Bu programin kag dersi ve kacg kitabi vardir?
- Sertifika programi kapsaminda bir ders kitab1 hazirlanmis olup ders kitabinda
islenen konular soyledir:
1. Is saghg ve giivenligine genel bakis ve giivenlik kiiltiirii
Ulusal is saghgi ve giivenligi sistemi
Is saghg ve giivenligi yaklasimi
Is saghg ve giivenligi mevzuati
Isveren tarafindan yiiriitiilecek is saghg1 ve giivenligi hizmetleri
Is kazas1 ve meslek hastalig1 kavrami ve getirdigi maliyetler
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7. Is kazas1 ve meslek hastaliklarinin bildirimi ve hukuki sonugclar
8. Is saghig ve giivenliginde risk faktérleri (1) (2) (3)

9. Is saghg giivenliginde bireysel ve organizasyonel faktorler
10.1s saghg ve giivenliginde tutulmasi gereken kayitlar

Dersler ne zaman basliyor?
- 2016 Bahar Dénemi 15.02.2016 tarihinden itibaren baslayacaktir.

Derslere nasil ¢alisabilirim?
- e-Sertifika programina kayit yaptirdiktan sonra 12 haftalik bir ders ¢alisma
suiresi bulunmaktadir. Programin 6grenme ortamlari;
uzaktan 6gretim tekniklerine gore tasarlanmis Ders Kitabi,
e-Sertifika  Programlari  Portali {izerinden sunulan e-Ogrenme
Hizmetlerinden olusmaktadir.
e-Sertifika programlarina kayit yaptiran Kkatilimcilar birolarimizdan temin
edecekleri uzaktan 6gretim yontemine gore hazirlanmis ders kitabi ve internet
ortaminda sunulan hizmetlerden yararlanarak egitim tamamlama sinavina
hazirlanmaktadir.

Derslere devam zorunlulugu var mi?
- Hayir, derslere devam zorunlulugu yoktur.

Ders kitabimi nasil alacagim?
- Kitabimz1 yasadiginiz ilde bulunan AOF biirosundan 15.02 2016 haftas: teslim
alabilirsiniz.

Oturum a¢ma parolasini nasil edinecegim?

- Internet basvurusu yaptiktan sonra parolamz ekranda gériintiilenecektir. Bu
parolayr not almaniz gerekmektedir. Bundan sonraki Pdf formatindaki
basvuru formunuzu tekrar goriintiilemek, e-Sertifika Programlar1 portalinda
oturum a¢gmak ve e-0g8renme hizmetlerine erismek, sinava giris belgenizi ve
sinav sonucunuzu gormek icin size gonderilen parolay: kullanacaksiniz.

Parolami unuttum, ne yapmaliyim?

- Parolanizi unuttugunuzda veya kaybettiginizde TC Kimlik numaranizla
birlikte esertifika@anadolu.edu.tr adresine ‘Parolami unuttum’ seklinde e-
posta gondermeniz gerekmektedir. Bu e-postaya en kisa siirede cevap
verilmektedir.

Portala girerek ders c¢alismak zorunda miymm? Sadece Kkitaplardan

calismam yeterli olur mu?

- Biitiin 6grenme ortamlar1 birbirini tamamlar niteliktedir. Sadece ders
kitabindan ¢alismak sinavda basarili olmak i¢in yeterli olmayacaktir.

Sinav tarihi nedir?
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- Smav tarihi 07.05.2016’dir. Sinav saati ve yeri sinav giris belgesinde yer
alacaktir.

» Sinava nerede girecegim?
- Smmav 7 Mayis 2016 tarihinde belirli merkezlerde yapilacaktir. Basvuru
sirasinda adaylar sinav merkezini tercih edebilirler.

» Sinav giris belgesini nereden ve nasil alacagim?

- Sinav giris belgeleri 02.05.2016 tarihinden itibaren
www.esertifika.anadolu.edu.tr  e-Sertifika Programlari web sitesinde
yayimlanacaktir. Buradan Aday Giris Islemleri sayfasina yonlendirilip TC
Kimlik numaranmiz ve sifreniz ile giris yaptiktan sonra ‘Basvurdugunuz
Sinavlar’ diigmesine tiklayarak ‘Sinav Giris Belgesi'nin ¢ikt1 alinabilir.

» Sinavlar nasil yapilmaktadir?

- Katilmcilar kayit basvurusu sirasinda tercih etmis olduklar ilde yer alan
sinav merkezinde sinav giris belgesinde belirtilen giin ve saatte e-Sertifika
Programlar1 sinavlarina Kkatilabilirler. Sinav ¢oktan se¢meli test seklinde
yapilacaktir.

» Sinavda basari 6lciitii nedir?

- Katihmcilarin basarili olabilmesi i¢in sinavdan 100 tam puan tizerinden 50
puan almasi gerekmektedir. 50 ve iizeri puan alan katihmailar “Is Saghg ve
Giivenligi Hizmetlerinin Yiiriitiimiine Iliskin Isveren veya Isveren Vekili
Egitimi Tamamlama Belgesi” almaya hak kazanacaktir.

» Sinav sonucumu nereden ve ne zaman é6grenecegim?

- Sinav sonuglar1 23.05.2016 haftasindan itibaren kisisel basvuru sayfanizda
‘Basvurdugunuz Sinavlar’ adi altinda ‘Sinav Sonuc Belgesi’ olarak yayinlanir.

- Sinav sonuglari ayrica Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligina bildirilecektir.
ISG Hizmetlerini iistlenmek isteyen ve sinavi kazanan isveren veya isveren
vekilleri ISG-KATIP sistemine internet iizerinden elektronik olarak kendi
kayitlarini yapmalar1 halinde is saghgr ve giivenligi hizmetlerini
yluriitebileceklerdir.

- ISG-KATIP sistemine nasil kayit yapilmas: gerektigi Bakanlik ana sayfasinda
(http://www.csgb.gov.tr/csgbPortal /csgb.portal) ve Is Saghg ve Giivenligi
Genel  Midirliginin  http://www.csgb.gov.tr/csgbPortal /isggm.portal)
adresinde duyurulacaktir.

» Herhangi bir mazeret nedeniyle sinava giremezsem telafi sinavi yapilir mi?

- Her ne sebep ve mazeretle olursa olsun, sinavlara katilamayan katilimcilar
icin telafi sinavi agcilmaz.

» Sinavda basarisiz olursam ne olur?
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- lIzleyen sertifika donemlerinde daha 6nceki donemde basarisiz olunan ders
icin kayit yenileme islemi yapilarak tekrar sinava girilebilmektedir.

- Isveren ve Isveren Vekili I¢in Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri e-Sertifika
Programi her yil Bahar-Yaz-Giliz olmak ilizere yilda li¢ defa agilacaktir. Yeni
donemlerin akademik takvimi www.esertifika.anadolu.edu.tr adresinde ilan
edilecektir.

» Egitim tamamlama belgesini nasil temin edecegim?
- Egitim tamamlama belgesini yasadiginiz ile bulunan AOF biirosundan 06.06
2016 haftasinda Niifus ciizdaninizi gosterilerek teslim alabilirsiniz.

» Egitim tamamlama belgesini aldiktan sonra ne yapacagim?

- Smav sonuglar1 Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligina bildirilecektir. ISG
Hizmetlerini Ustlenmek isteyen ve sinavi kazanan isveren veya isveren
vekilleri ISG-KATIP sistemine internet iizerinden elektronik olarak kendi
kayitlarint  yapmalarn halinde is saghg ve giivenligi hizmetlerini
yuriitebileceklerdir.

- ISG-KATIP sistemine nasil kayit yapilmasi gerektigi Bakanlik ana sayfasinda
(http://www.csgb.gov.tr/csgbPortal /csgb.portal) ve Is Saghg ve Giivenligi
Genel  Midirliginin  http://www.csgb.gov.tr/csgbPortal /isggm.portal)
adresinde duyurulacaktir.
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