SERBEST MUHASEBECI MALI MUSAVIRLER VE YEMINLi MALi MUSAVIRLERCE TUTULACAK
DEFTER VE KAYITLAR iLE MESLEK MENSUPLARININ BiLDIRiM MECBURIYETI

Amag

HAKKINDA YONETMELIK
(15.07.1992 / 21285 - R.G.)

BIRINCi BOLUM
Genel Hikimler

MADDE 1 - Bu Yo6netmeligin amaci, (...) " serbest muhasebeci mali musavirler ve yeminli mali
mdusavirlerin iglemleri dolayisiyla ve gorevleri sirasinda tutacaklari defter ve kayitlar ile meslek mensuplarinin
bildirime tabi iglemlerini belirlemektedir.

(1) 25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yénetmeligin 2 nci maddesiyle “serbest muhasebeciler,”

ibaresi ytirdirliikten kaldirilimigtir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonetmelik, meslek mensuplarinin mesleki faaliyetleri ile ilgili islemleri hakkinda defter ve
kayit diizeni ile bildirim zorunlulugu olan konulari kapsamaktadir.

Hukuki Dayanak

MADDE 3 - Bu Yonetmelik, 3568 sayili Kanunun 50/j maddesi hiikmiine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu Ydnetmelikte gecen;

Kanun

Bakanlik
Bakan
Birlik
Odalar

Meslek Mensubu

Mesleki Faaliyet

ifade eder.

(25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yoénetmeligin 3
tncti maddesiyle degisen tanim.) 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik
ve Yeminli Mali Misavirlik Kanununu,

(25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yoénetmeligin 3
tnct maddesiyle degisen tanim.) Maliye Bakanhgini,

(25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yoénetmeligin 3
tnct maddesiyle degisen tanim.) Maliye Bakanini,

. Tuarkiye Serbest Muhasebeci Mali Misavirler ve Yeminli Mali Masavirler Odalari

Birligini;
Serbest Muhasebeci Mali Miigavirler Odasi ile Yeminli Mali Musavirler Odalarini;

(25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Ydénetmeligin 3
Uncti maddesiyle degisen tanim.) Serbest Muhasebeci Mali Musavir ve Yeminli
Mali Musaviri,

(25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Ydénetmeligin 3
Uncti maddesiyle degisen tanim.) Serbest Muhasebeci Mali Musavir ve Yeminli
Mali Musavir unvani ile faaliyette bulunmayi,

iKiNCci BOLUM
Kayit Diizeni

Defterler ve Kayit Diizeni
MADDE 5 - Meslek mensuplari, ilgili kanunlardaki defter, belge ve kayit diizenlerine uyarlar.

Gelen-Giden Evrak

MADDE 6 - Meslek mensuplari, kendilerine gelen ve kendilerinin yolladigi ve mesleki faaliyetleri ile ilgili
her tirli yaziyi bir gelen-giden evrak defterine kaydederler.
Bu defterlere, yazismalarin ilgili oldugu dosya sayilari yazilir ve yazi asli ya da dérnekleri ilgili dosyalarda

saklanir.
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Dosya Diizeni

MADDE 7 - Meslek mensuplari, gelen ve giden evrak ile mesleki faaliyetlerle ilgili, diizenlenmesi gerekli
belgelerin érneklerini dosyalarda toplarlar. Dosyalara yil basindan sonuna kadar teselsil eden numaralar verilir.

Her mesleki faaliyet konusu igin ayri bir ¢alisma dosyasi agilir. Calisma dosyasinin kapsami (...) @
Serbest Muhasebeci Mali Misavir ve Yeminli Mali Misavirlerin Caligma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik'te
aciklanmistir.

Genel konularla ilgili yazilar ayrica dosyalanir.

Bagka meslek mensuplarinca istenilen islemler icin de ayri dosya aglilir.

(1) 25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ydnetmeligin 4 (incii maddesiyle “serbest muhasebec,”
ibaresi ydirtirliikten kaldirilimistir.

Diger Kayitlar
MADDE 8 - Bu Yonetmelik geregi diizenlenen tutanak ve raporlarda gelen-giden evrak defterine yazilir.

UCUNCU BOLUM
Belge Diizeni

Yazigmalar

MADDE 9 - Yazigmalar; ihtiya¢c duyulan durumlarda hizmet sunulan firmaya, iclincu sahislara, diger resmi
olan ve olmayan kuruluslara gonderilen yazilar ile gelen cevaplardir.

Yazismalarin meslek mensubunun imzasini ve varsa mihurini tagimasi gerekir.

Tutanaklar

MADDE 10 - Yeminli Mali Musavirlerin tasdik islemleri ile ilgili olarak dizenleyecekleri tutanaklarda; bilgi
verenin kimligi, tutanagin dizenlendigi yer ve tarihin bulunmasi zorunludur. Tutanaklar bilgi verenler ve yeminli
mali misavirler tarafindan imzalanir ve mihdrlenir.

Yazigmalarin Sayilandirilmasi
MADDE 11 - Meslek mensuplarinin yazismalarina verecekleri sayilarda; meslek mensuplarinin kisaltiimig
Unvani, sicil numarasi ve giden evrak defteri sira numarasi yer alir.

DORDUNCU BOLUM
Emanet Para Makbuzu

Emanet Para Makbuzul
MADDE 12 - (...) (22.08.1997 tarih ve 23088 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yd&netmeligin 1 inci
maddesiyle ylirdrliikten kaldiriimistir.)

BESINCIi BOLUM
Raporlama Sistemi

Rapor Turleri

MADDE 13 - Meslek mensuplari, yaptiklari gesitli hizmetler dolayisiyla 6zet standart raporu, tasdik raporu,
dzel amagli rapor ve yardimei rapor diizenlerler. Ozel mevzuatla istenen diger raporlar da ilgili hikkiimlere gore
diizenlenir.

Raporlarin 6zellikleri ile standartlari ve raporlara eklenecek cetveller Odalar Birligince belirlenir ve ilan
edilir.

Ozet Standart Denetim Raporu; ayrintili denetim raporundan yararlanilarak diizenlenir. Bu rapor
incelemenin kapsamini, genel kabul gérmis muhasebe ve standartlari ile iligkisini, mali tablolarin gergekligini

gosterir ve ilgililere verilecek 6zet bilgiyi icerir. Ozet standart denetim raporunda muhasebe denetiminin
kapsami, yorumlama ve géris bolimleri bulunur.
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Ayrintil Denetim Raporu: denetim kapsamini, yapiligini, gerekli dipnotlarini, mali tablolari ve istatistik
verileri igerir ve raporda tarih, dayanaklar, goriis ve imza bolimlerinin bulunmasi zorunludur.

Tasdik Raporlari; ilgili Yonetmelikte belirtilen tasdik islemleri dolayisiyla Yeminli Mali Misavirlerin
diizenledikleri raporlardir.

Tasdik raporlarinin kazintisiz, silintisiz ve agik ifadeleri igerir bigcimde diizenlenmesi gerekir.

Tasdik raporlarinin en az ¢ 6rnek dizenlenmesi zorunludur. Bu (¢ 6rnegin biri saklanir, ikisi hizmet
sunulan firmaya verilir.

Ozel Amagcli Raporlar; meslek mensuplari, hizmet verdikleri firmalarin yada resmi mercilerin istegine
uyarak yaptiklari denetimler sonunda 6zel amagli raporlar diizenlerler. Donemsel raporlar bu tip raporlardan olup,
aylik yada Uger aylik bilgileri kimulatif olarak gosterirler.

Yardimci Raporlar; mali analiz, denetleme ve tasdik islemleri sirasinda baska meslek mensuplarinca
diizenlenmis teknik ve mali raporlardir.

Meslek mensuplarinca denetim ve tasdik raporlarinda, yardimci raporlardaki bilgiler esas alinir.

Raporlama ilkeleri

MADDE 14 - Raporlarin kag Ornek diizenlenecegi s6zlesmelerde belirtilir. Raporlar, en az ¢ 6rnek
dizenlenip iki 6rnegdi firmaya verilir. Bir 6rnegdi de meslek mensubunca ilgili dosyada saklanir. Raporlarin alinip
verilmesi tutanakla ya da rapor 6rnegine konulan serhle yapilir. Rapor ekleri, raporun pargasi olup tim
orneklerine eklenir.

Raporlarla ilgili olarak su kurallara uyulur:

a) Raporlarda diizenleme amaci belirtiimelidir.

b) Yardimci raporlar, ayrintili denetim raporlari ve 6zet standart denetim raporlari birbiriyle iligkili ve uyumlu
olmalidir.

¢) Raporlar kisa stirede hazirlanmalidir.

d) Raporlar belirli standartlara baglanmalidir.

e) Raporlarin dili; maliye ve muhasebe dili olmali ve raporlarda tablolar, grafikler ve benzeri elemanlar
kullaniimalidir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hukimler

Gizlilik

MADDE 15 - Meslek mensuplarinin yaptiklari mali analiz, denetleme, tasdik isleri dolayisiyla diizenledikleri
dosyalar gizlidir. Bu dosyalarla ilgili yazismalar da gizli yapilir. Gerek duyuldugdu takdirde ilgili Disiplin Kurullari ile
Maliye Bakanhdi, @ dosyalari incelemek lzere isteyebilir.

(1) 25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yénetmeligin 5 inci maddesiyle “Maliye ve Gimrik
Bakanligi,” ibaresi metne islendigi sekilde dedistirilmistir.

Ornek Gikarma

MADDE 16 - Is sahibi firmalar, meslek mensuplarindan, daha énce yaptiklari mali analiz, denetleme ve
tasdik iglerine ait raporlardan ornek isteyebilirler.

S0z konusu drnekler Ucret tarifesindeki tcretin - 1'i karsiliginda meslek mensuplarinca onaylanip verilir.

Tasdikli rapor 6rnekleri, asillar gibi islem goriirler.

Gecici Madde 1 — (25.05.2015 tarih ve 29399 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Ydnetmeligin 6 nci
maddesiyle eklenmistir.) Serbest Muhasebeci unvaniyla gorev yapan mevcut meslek mensuplari ile Serbest
Muhasebecilik stajina devam edenlerden basarili olanlar bu Yénetmelikte yer alan hikiimlere tabidirler.

Yirirliikten Kaldirma

MADDE 17 - 2/1/1990 giin ve 20390 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Serbest Muhasebeciler, Serbest
Muhasebeci Mali Musavirler ve Yeminli Mali Musavirlerce Tutulacak Defter ve Kayitlar ile Meslek Mensuplarinin
Bildirim Mecburiyeti Hakkinda Yonetmelik yirirlukten kaldiriimigtir.
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Yarurluk
MADDE 18 - Bu Yonetmelik yayimi tarihinde yurirlige girer.

Yurutme
MADDE 19 - Bu Yénetmelik hiikimlerini Birlik Yénetim Kurulu Bagkani yuratir.

Yénetmelikte Degisiklik Yapan Yénetmeligin Yayimlandigi
Resmi Gazete’nin

Tarihi Sayisi
25.05.2015 29366
22.08.1997 23088

(*) 25.05.2015 tarih ve 29366 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yénetmeligin 1 inci maddesiyle “Serbest Muhasebeciler,

Serbest Muhasebeci Mali Misavirler ve Yeminli Mali Mlsavirlerce Tutulacak Defter ve Kayitlar ile Meslek Mensuplarinin Bildirim
Mecburiyeti Hakkinda Yénetmelik” adi basliga islendigi sekilde degistirilmistir.
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