2022 Ocak D6nemi _
Staja Baslama Basvurularina lligkin
Duyuru (Guncellenmistir.)

2022 Ocak Donemi

Staja Baglama Basvurularina iligkin Duyuru

2022 Ocak Dénemi staja baslama 6n basvurulari, 3 Ocak - 30 Nisan 2022 tarihleri arasinda
TESMER Otomasyon Sistemi (TEOS) Uizerinden online olarak yapilacaktir.

3568 sayili Yasa, Staj Yonetmeligi ve Staj ve Sinavlara iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki
Yonerge uyarinca, Staja Giris Sinavinda basarili olan ve staja baslama siresi devam eden
adaylardan, staj kosullarini saglayanlar staja baslama 6n basvurularini yapabilirler.

On basvuru islemini tamamlayan adaylar daha sonra, kayitli olduklari Oda / TESMER Subeleri
tarafindan duyurulacak tarihler arasinda staj evraklarini staj dosyalarina eklenmek lzere teslim
edeceklerdir. S6z konusu basvurular ilgili Oda ve/veya TESMER Subesi Yénetim Kurulu tarafindan
incelenerek, basvurusu uygun bulunanlarin stajlari yonetim kurulu karari ile baglatilacaktir.

Staja baslayan adaylar, stajin baslamasindan itibaren staj siiresince uzaktan sirekli egitime (e-
Stajyer Egitimi) tabi olacaklardir. Staja baslayan adaylara, stirecin bagslatilmasiyla ilgili olarak daha
sonra bilgi verilecektir.

Onemli Not:

Goézetim ve Denetimde staj yapacak adaylarin gsirketin ticaret sicil gazetesinde belirtilen ticari
merkez adresinde calismasi zorunludur.: (SGK sigortali aylik hizmet belgesindeki adresin,
sirketin ticaret sicili gazetesindeki merkez adresi ile ayni olmasi gerekmektedir. Yeni ise girenler
icin ise giris bildirgesindeki isyeri adresi ile sirketin ticaret sicili gazetesindeki merkez adresinin ayni
olmasi gerekmektedir.)

Staj tipine gore staj dosyasinda bulunmasi gereken evraklar asagidaki gibidir.
MESLEK MENSUBU YANINDA / MESLEKI| SIRKETLERDE (SMMM / YMM ) STAJ
1) Staja Giris Sinavi Sonug Belgesi,

2)  Cumbhuriyet Savciligindan veya E-Devlet Kapisi Uzerinden Resmi Kuruma Verilmek Uzere
Alinan Adli Sicil Belgesi, Adli Sicil Kaydi Olanlardan Mahkeme Karari Fotokopisi,



3) Emekli Sandigi ve Bag-Kur Kaydi Olmadigina Dair E-Devlet Kapisi Uzerinden Alinan "Sosyal
Guvenlik Kayit Belgesi"

4)  Vergi Mukellefiyet Belgesi (Vergi Kaydi Olmadigina Dair Belge, Vergi Dairesinden veya
Internet Vergi Dairesinden Alinabilir)

5) Erkek Adaylardan Askerlik Durum Belgesi (Sevk Ve Terhis Tarihlerini Gosteren Belge)
6) Staj Onay Belgesi (Matbu Form, TESMER'in internet Sitesinden Temin Edilebilir.)
7) Meslek Mensubunun Faaliyet Belgesi

8) Staja Onay Veren Meslek Mensubu, SMMM / YMM Sirketi ( A.S, LDT.) Ortag: Ise, Yetkili
Sirket Ortagi Olmadir.

9) SMMM / YMM Sirketinin En Son Diizenlenen imza Sirkiileri ve En Son Yayimlanan Ticaret
Sicil Gazetesi Fotokopisi ( Http://www.Ticaretsicil.gov.tr/giris.php adresinden temin edilebilir.)

10) SGK ise Girig Bildirgesi, Son Ayin SGK Aylik Sigortali Hizmet Listesi (Bu ay igerisinde ise
girenlerden istenmeyecektir.), SGK Tescil ve Hizmet Dokimi (E-Devlet lzerinden alinmis
Karekodlu)

11) Vergi Levhasi Fotokopisi
12) Stajyer Tespit Tutanagi (Matbu Form, bu form oda tarafindan doldurulacaktir).

13) Gerekli goriuldiginde baska evraklar istenebilir.

MESLEK MENSUBU DENETIMINDE STAJ
1) Staja Giris Sinavi Sonug Belgesi

2) Cumbhuriyet Savciligindan veya E-Devlet Kapisi Uzerinden Resmi Kuruma Verilmek Uzere
Alinan Adli Sicil Belgesi, Adli Sicil Kaydi Olanlardan Mahkeme Karari Fotokopisi,

3) Emekli Sandi§i ve Bag-Kur Kaydi Olmadigina Dair E-Devlet Kapisi Uzerinden
Alinan "Sosyal Giivenlik Kayit Belgesi"

4)  Vergi Mikellefiyet Belgesi (vergi kaydi olmadigina dair belge, vergi dairesinden veya internet
vergi dairesinden alinabilir.)

5) Erkek Adaylardan Askerlik Durum Belgesi (Sevk ve Terhis Tarihlerini Gésteren Belge)
6) Staj Onay Belgesi (Matbu Form, TESMER'in internet Sitesinden Temin Edilebilir.))

7) TekKisi Staj Belgesi (Matbu Form, TESMER'in internet sitesinden temin edilebilir. Bu formda
gercege aykiri beyanda bulunulmasi durumunda staj iptal edilecektir.)

8) Meslek Mensubunun Faaliyet Belgesi


http://www.ticaretsicil.gov.tr/giris.php

9) SGK ise Girig Bildirgesi, Son Ayin SGK Aylik Sigortali Hizmet Listesi (Bu ay igerisinde ise
girenlerden istenmeyecektir.), SGK Tescil ve Hizmet Dokimu (E-Devlet Gzerinden alinmig
karekodlu)

10) Sirket merkezini gdsteren en son vyayinlanmig Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi
( http://www.ticaretsicil.gov.tr/giris.php adresinden temin edilebilir.)

11) Sirketin Genel imza Sirkiileri Fotokopisi (Son Diizenlenmig Olan)
12) Sirketin Vergi Levhasi Fotokopisi

13) Staj donemini kapsayan; staja onay veren meslek mensubu ile firma arasinda e-birlik
Uzerinden yapilan s6zlesme (s6zlesme 6rnegdinin, meslek mensubu veya oda tarafindan ash
gorulerek “ash goriimastir” serhini icerecek sekilde imzalanarak, mihdrlenmis olmalidir.)

14) Staja onay veren meslek mensubu, SMMM / YMM Sirketi (A.$, LDT.) ortagi ise, yetkili sirket
ortagl olmak zorundadir. SMMM / YMM Sirketinin en son diizenlenen Imza Sirkdleri ve en son
yayimlanan Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi,

15) Stajyer Durum Tespit Tutanagdi (Matbu Form, bu form oda tarafindan doldurulacaktir)

16) Gerekli gériuldiginde baska evraklar istenebilir.

MESLEK MENSUBU GOZETIMINDE STAJ
(Meslek Mensubu ile Stajyerin Ayni Bordroda olmasi gerekmektedir.)
1) Staja Giris Sinavi Sonug Belgesi

2) Cumbhuriyet Savciligindan veya e-devlet kapisi Gzerinden resmi kuruma verilmek tizere alinan
adli sicil belgesi, adli sicil kaydi olanlardan mahkeme karari fotokopisi,

3) Emekli Sandigi ve Bag-Kur kaydi olmadigina dair e-devlet kapisi Uzerinden alinan "Sosyal
Glvenlik Kayit Belgesi"

4)  Vergi Mukellefiyet Belgesi (Vergi kaydi olmadigina dair belge, vergi dairesinden veya internet
vergi dairesinden alinabilir.)

5) Erkek adaylardan askerlikdurum belgesi (sevk ve terhis tarihlerini gosteren.)
6) Staj onay belgesi (Matbu form, TESMER'in internet sitesinden temin edilebilir.)

7) Tek kisi staj belgesi ((Matbu form, TESMER'in internet sitesinden temin edilebilir. Bu formda
gercege aykiri beyanda bulunulmasi durumunda staj iptal edilecektir)

8) Meslek mensubunun Oda Kayit Belgesi
9) SGK Ise Girig Bildirgesi, son ayin SGK aylik sigortali hizmet listesi (Bu ay igerisinde ise

girenlerden istenmeyecektir.) ve SGK Tescil ve Hizmet Dokimu (e-devlet Uzerinden alinmis
karekodlu)


http://www.ticaretsicil.gov.tr/giris.php

10) Staja onay veren meslek mensubunun SGK ise Girig Bildirgesi, son ayin SGK Aylik Sigortal
Hizmet Listesi (Bu ay igerisinde ise girenlerden istenmeyecektir.) ve SGK Tescil Hizmet Dokimu
(e-devlet tGizerinden alinmis karekodlu)

11) Staja onay veren meslek mensubunun, muhasebe biriminde gérev yaptigina dair, isyerinden
gorev tanim yazisi ve sirketin organizasyon semasi (islak imzali, kaseli)

12) Sirket merkezini gdsteren son vyayinlanmis ticaret sicil gazetesi fotokopisi
(http://www ticaretsicil.gov.tr/giris.php adresinden temin edilebilir.)

13) Sirketin genel imza sirkuleri fotokopisi (en son diizenlenen)
14) Sirketin vergi levhasi fotokopisi
15) Stajyer durum tespit tutanagi (Matbu form, bu form oda tarafindan doldurulacaktir.)

16) Gerekli géruldiginde baska evraklar istenebilir.

IMZA YETKILI (MUHASEBE MUDURU VEYA MALI iSLER MUDURU) STAJ
1) Staja Giris Sinavi Sonug Belgesi

2) Cumbhuriyet Savciligindan veya e-devlet kapisi Uizerinden resmi kuruma verilmek Gizere alinan
adli sicil belgesi, adli sicil kaydi olanlardan mahkeme karari fotokopisi,

3) Emekli Sandigi ve Bag-Kur kaydi olmadigina dair e-devlet kapisi Gzerinden alinan " Sosyal
Givenlik Kayit Belgesi"

4) Vergi Mukellefiyet Belgesi (Vergi kaydi olmadidina dair belge, vergi dairesinden veya internet
vergi dairesinden alinabilir.)

5) Erkek adaylardan askerlik durum belgesi (sevk ve terhis tarihlerini gosteren belge)
6) Ise Girig Bildirgesi ve SGK Tescil ve Hizmet Dokiimii (e-devlet tizerinden alinmig karekodIu)
7) Imza yetkili calisma dénemini kapsayan SGK Aylik Sigortali Hizmet Listeleri

8) Muhasebenin sevk ve idare edilmesinden 1. derecede sorumlu, muhasebe muduru,
mali isler miidiirii veya benzer bir unvanla ¢aligtiginizi belgeleyen Ticaret sicil gazetesinin
asli veya noter onayl drnegi (imza yetkili calismalarin sirketin ticaret sicili gazetesinde yer alan
merkez adresinde gerceklesmis olmasi gerekmektedir, muhasebe igleri ile ilgili ¢alisilan birimde
adayin (izerinde yetkili baska bir kisinin bulunmamasi gerekmektedir.)

9) imza yetkili calisma dénemini kapsayan sirketin genel imza sirkiileri,
10) Vergi levhasi fotokopisi
11) Stajyer tespit tutanagi (Matbu form, bu oda tarafindan doldurulacaktir.)

12) Gerekli géruldiginde bagka evraklar istenebilir.



Asagidaki firmalardan birinde staj yapacak olan adaylarin ise staj tipine gore (Gozetim,
Denetim veya imza yetkili) sunacaklari belgelere ek olarak asagidaki belgeleri de staj
dosyasina eklemeleri gerekmektedir.

SAHIS FIRMASINDA STAJ

* Vergi dairesinden bilango usuliine gore defter tutulduguna dair yazi (firma adresini de igeren)

* Yevmiye defteri 6n ylizi fotokopisi (Staj siiresince, her yil dosyaya sunulacak.)

Buyuk Defter (Defter-i kebir) 6n yuzi fotokopisi (Staj sliresince, her yil dosyaya sunulacak.)

* Envanter defterinin 6n yizU fotokopisi (Staj slresince, her yil dosyaya sunulacak.)

IKTISADI iISLETMELERDE STAJ

* Son verilen Kurumlar Vergisi Beyannamesi,

ADAY MESLEK MENSUBUNUN DiKKATINE

* Meslek mensubu denetimi altinda yapilacak stajlarda, staj onay belgesi ve tek kisi staj belgesinin
imza yetkili meslek mensubu tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

« SMMM ve YMM sirketlerinde staj yapanlar, imza yetkili meslek mensubunun gézetimi altinda
staj yapmalari gerekmektedir.

+ Staj slresince ayni anda birden fazla isyerinde galisiimasi uygun degildir.
+ Stajyerler ticari faaliyette bulunamazlar.

* Bagimsiz denetim sirketlerinde veya bu sirketlerin denetiminde staj yapilabilmesi igin staja onay
veren meslek mensubunun; ilgili bagimsiz denetim sirketi adina sorumlu denet¢i veya
yedeg@i olmasi, ayrica, stajyerin bagh bulundugu SMMM Odasinin / Odanin kayitli oldugu YMM
Odasinin uyesi olmasi gerekmektedir.

+ Staj dosyasina eklenecek matbu evraklarin islak imzali olmasi gerekmektedir. Bu evraklar (Staj
Onay Belgesi, gbzetim veya denetimde staj yapacak adaylar igin Tek Kisi Staj belgesi
www.tesmer.org.tr adresinden temin edilebilir.)

« Staj sirasinda, yurtdisi egitim, yurt disi galisma, isyeri degisikligi, isten ¢gikma, isten cikariima,
isyerinin kapanmasi, odalar arasi nakil, askerlik sonrasi staja baslama v.b) islemlerin TESMER
Subesi/ Odaya bildirim stresi 30 gundir. Bu siire igerisinde mevcut durumunu, kayith oldugu
TESMER Subesi/Odaya bildirmeyen adaylarin stajlari, bildirimin yapildig: tarihten itibaren
baslar. Bildirime esas olayin gergeklestigi tarih ile bildirimin yapildigi tarih arasinda gecen galisma
suresi staj kapsaminda degerlendiriimez.



